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Por Vera Cavalcante

Como FazerComo Fazer tutorialtutorial

Você precisa fazer uma apresentação no LibreOffice Impress, com muitas páginas, 
diversas  imagens  e  várias  configurações  de  apresentação  dos  slides.  O  arquivo 
gerado por ela, com certeza será muito grande.

Saiba que, há uma opção no LibreOffice Impress que reduz, significativamente, o 
tamanho da apresentação.

Tenho uma apresentação, que usaremos como exemplo, que tem 21,9 MB , como 
mostra a figura a seguir.
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Compactar uma Compactar uma 
apresentação do apresentação do 
LibreOffice ImpressLibreOffice Impress

Depois que terminar sua apresentação, com tudo que tem direito e salvá-la, siga 
os seguintes passos:

● Com a apresentação aberta clique em Ferramentas > Compactar 
apresentação...
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Abre-se a caixa de dialogo Compactador de apresentação.
● No passo 1.Introdução > Selecionar definições para o Compactador de 

apresentações, escolha uma das opções que desejar.

No exemplo, escolhi Otimizado para a tela (menor tamanho de arquivo).
● Clique em Próximo >.
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● No passo 2. Slides > Selecione os slides a excluir, marque as opções que 
desejar.

No exemplo, marquei as opções:

● Excluir páginas mestres em desuso
● Excluir slides ocultos

● Clique em Próximo.
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● No passo 3. Figuras > Escolha as configurações para otimizar as 
imagens e figuras faças suas escolhas.

Nesse passo é possível escolher a qualidade da compressão das imagens, excluir 
áreas  de  figuras  recortadas,  romper  vínculos  com  figuras  externas  e  reduzir  a 
resolução  das  imagens.  Utilizar  essas  opções  ajuda  bastante  na  diminuição  do 
tamanho do arquivo.
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● Clique em Próximo >.

● Passo  4.  Objetos  OLE  >  Escolha  as  configurações  para  substituir  os 
objetos OLE, existem algumas opções para utilizar. 
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Se houver Object Linking and Embedding – OLE, em sua apresentação é nesse 
passo que você vai escolher a configurações desejadas para esses objetos.
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Nesse passo há um aviso sobre a existência ou não de objetos OLE na Nesse passo há um aviso sobre a existência ou não de objetos OLE na 

apresentação.apresentação.

● Clique em Próximo >.

● No passo 5. Resumo é possível ver uma estimativa do tamanho que ficará 
a sua apresentação e escolher como aplicá-las.



9

É interessante utilizar a opção É interessante utilizar a opção Duplicar a apresentação antes de aplicar as Duplicar a apresentação antes de aplicar as 
alteraçõesalterações. Assim o arquivo original é preservado.. Assim o arquivo original é preservado.
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● Clique em Concluir.

É aberta a caixa de dialogo Salvar. Repare que, ao nome do arquivo original foi 
acrescentado .mini. Esse será o arquivo compactado.

● Clique em Salvar.

Veja a barra de progresso. Ela avisa quais as ações  estão acontecendo. 
● Clique em Concluir.
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Veja, no exemplo, que o tamanho do arquivo final, foi reduzido dos iniciais 21,9 
MB para 8,9 MB.
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Isso é ótimo!
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